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How-To Anleitung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



1. Öffnen Sie in Ihrem Browser die Internetseite der ILIAS Lernplattform 

http://www.e -learning.uni-mainz.de/ilias3/ 

 

2. Melden Sie sich mit Ihrem üblichen ZDV Benutzernamen und Passwort an 

 

3. Wenn Sie sich um ersten Mal bei ILIAS anmelden, werden Sie zur Vervollständigung Ihrer 

Anmeldeinformationen gebeten. Nehmen Sie diese vor. 

 

http://www.e-learning.uni-mainz.de/ilias3/


4. YƭƛŎƪŜƴ {ƛŜ ŀǳŦ ŘƛŜ wŜƛǘŜǊƪŀǊǘŜ α«ōŜǊǎƛŎƘǘάΣ ǳƳ Ihren persönlichen Schreibtisch anzuzeigen. 

 

5. Wenn Sie der Klausurgruppe noch nicht beigetreten sind, sehen Sie eine allgemeine Übersicht 

LƘǊŜǎ ǇŜǊǎǀƴƭƛŎƘŜƴ {ŎƘǊŜƛōǘƛǎŎƘŜǎ ǾƻǊ ǎƛŎƘΦ YƭƛŎƪŜƴ {ƛŜ ƘƛŜǊ ŀǳŦ αaŀƎŀȊƛƴάΦ 

 Ansonsten fahren Sie fort mit Schritt 11. 

 

 

 



6. YƭƛŎƪŜƴ {ƛŜ ŀǳŦ ŘŜƴ [ƛƴƪ αC. лн ς {ƻȊƛŀƭǿƛǎǎŜƴǎŎƘŀŦǘŜƴΣ aŜŘƛŜƴ ǳƴŘ {ǇƻǊǘά 

 



7. YƭƛŎƪŜƴ {ƛŜ ŀǳŦ ŘŜƴ [ƛƴƪ αtǎȅŎƘƻƭƻƎƛǎŎƘŜǎ Lƴǎǘƛǘǳǘά 

 



8. YƭƛŎƪŜƴ {ƛŜ ŀǳŦ ŘŜƴ [ƛƴƪ α!ōǘŜƛƭǳƴƎ aŜǘƘƻŘŜƴƭŜƘǊŜ ϧ {ǘŀǘƛǎǘƛƪάΦ 

 



9. Wenn Sie der Klausurgruppe noch ƴƛŎƘǘ ōŜƛƎŜǘǊŜǘŜƴ ǎƛƴŘΣ ƪƭƛŎƪŜƴ {ƛŜ ƴǳƴ ŀǳŦ α.ŜƛǘǊŜǘŜƴάΦ 

 



10. Geben Sie das Passwort an, das Sie von Ihrem Dozenten erhalten haben und klicken Sie dann auf 

α.ŜƛǘǊŜǘŜƴάΦ 

 

 



11. YƭƛŎƪŜƴ {ƛŜ ŀǳŦ ŘŜƴ [ƛƴƪ α9ȄŎŜƭ YƭŀǳǎǳǊŜƴ tǎȅŎƘƻƭƻƎƛŜά ŦǸǊ LƘǊ {ŜƳŜǎǘŜǊΦ 

 



12. Klicken Sie auf die für Sie dort hinterlegte Klausur. 

 



13. LƳ ŘŀǊŀǳŦƘƛƴ ŜǊǎŎƘŜƛƴŜƴŘŜƴ CŜƴǎǘŜǊ ŀƪǘƛǾƛŜǊŜƴ {ƛŜ ŘƛŜ hǇǘƛƻƴ αmŦŦƴŜƴ Ƴƛǘά und klicken Sie dann 

ŀǳŦ αhYά. 

Wählen Sie nicht α5ŀǘŜƛ ǎǇŜƛŎƘŜǊƴάΦ 

 



14. Excel öffnet sich mit der gerade heruntergeladenen Datei. Klicken Sie nun auf den Menübutton 

oben links. 

 



15. ²ŅƘƭŜƴ {ƛŜ α{ǇŜƛŎƘŜǊƴ ǳƴǘŜǊάΦ 

 



16. mŦŦƴŜǘ ǎƛŎƘ Ŝƛƴ ǿŜƛǘŜǊŜǎ ¦ƴǘŜǊƳŜƴǸΣ ǿŅƘƭŜƴ {ƛŜ ƘƛŜǊ ŘŜƴ tǳƴƪǘ α9ȄŎŜƭ-!ǊōŜƛǘǎƳŀǇǇŜάΦ 

 Ansonsten fahren Sie fort mit dem nächsten Schritt. 

 



17. YƭƛŎƪŜƴ {ƛŜ ƛƴ ŘŜǊ [ƛǎǘŜ ƭƛƴƪǎ ŀǳŦ ŘŜƴ hǊŘƴŜǊ α5ƻƪǳƳŜƴǘŜάΦ 

 9ǊǎŜǘȊŜƴ {ƛŜ ƴǳƴ ŘƛŜ α·······ά ƛƳ 5ŀǘŜƛƴŀƳŜƴ ŘǳǊŎƘ LƘǊŜ aŀǘǊƛƪŜƭƴǳƳƳŜǊ ǳƴŘ ƪƭƛŎƪŜƴ {ƛŜ 

Řŀƴƴ ŀǳŦ α{ǇŜƛŎƘŜǊƴάΦ 

 

 Nun können Sie mit der Bearbeitung der Klausur beginnen. Bitte denken Sie daran, regelmäßig 

zu speichern (STRG-S oder das Speichern-Symbol oben links)! 

 



18. Wenn Sie die Klausurbearbeitung beendet haben, Speichern Sie die Datei und schließen Sie dann 

Excel. 

 

19. Gehen Sie zurück zu Ihrem Browser mit der in Schritt 12 geöffneten ILIAS Seite. 

 

20. YƭƛŎƪŜƴ {ƛŜ ŘƻǊǘ ŀǳŦ ŘŜƴ hǊŘƴŜǊ α9ǊƎŜōƴƛǎǎŜά 

 



21. YƭƛŎƪŜƴ {ƛŜ ŀǳŦ ŘŜƴ .ǳǘǘƻƴ αIƛƴȊǳŦǸƎŜƴάΦ 

 



22. YƭƛŎƪŜƴ {ƛŜ ŀǳŦ ŘŜƴ .ǳǘǘƻƴ α5ǳǊŎƘǎǳŎƘŜƴάΦ 

 



23. YƭƛŎƪŜƴ {ƛŜ ƛƴ ŘŜǊ [ƛǎǘŜ ƭƛƴƪǎ ŀǳŦ ŘŜƴ hǊŘƴŜǊ α5ƻƪǳƳŜƴǘŜά 

 

24. Wählen Sie dort die von IƘƴŜƴ ōŜŀǊōŜƛǘŜǘŜ YƭŀǳǎǳǊ ŀǳǎ ǳƴŘ ƪƭƛŎƪŜƴ {ƛŜ Řŀƴƴ ŀǳŦ αmŦŦƴŜƴάΦ 

 



25. tǊǸŦŜƴ {ƛŜΣ ƻō ŘƛŜ 5ŀǘŜƛ ƛƳ CŜƭŘ α5ŀǘŜƛ *ά ŜǊǎŎƘŜƛƴǘ ǳƴŘ ƪƭƛŎƪŜƴ {ƛŜ Řŀƴƴ ŀǳŦ α5ŀǘŜƛ ƘƻŎƘƭŀŘŜƴάΦ 

 



26. Ihre Datei ist nun hochgeladen. Prüfen Sie noch einmal, ob Sie sie in der Liste der aufgeführten 

Dateien finden und melden Sie sich dann aus der ILIAS Lernplattform ab. 

 


